附件四(學生)

實踐大學
東南亞智慧商務學士學位學程
實習報告書
(115-1/115-2) 學年度
2026-2027
班級：

姓名：

學號:
實習機構:
實習起迄時間:
期末實習報告內容應包含以下各部分:

1. 合作實習單位公司介紹 (15%):
2. 公司組織架構介紹 (5%):
3. 公司規定之實習相關規範 (5%): 
4. 實習部門介紹 (10%): 
5. 工作內容說明與標準作業流程（Standard Operating Procedure, SOP (10%):
6. 實習經驗反思與心得 (25%): 
7. 對實踐大學或實習合作單位之建議 (10%):
8. 照片及其他相關佐證資料 (20%): 
格式規定:
1. 使用 A4 紙張，字型為 Times New Roman，字體大小 12 點，雙行間距；左右邊界各 2.5 公分，上下邊界各 2.5 公分
2. 字數下限為 1000 字。
3. 請於 第15週 繳交 一份紙本報告，並同時將 電子檔寄送給指導老師。
※ 逾期繳交者，每延遲一天將扣 5 分。
※ 檔名請依下列格式命名：A112660123 王大明

